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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS (RE-SABS)
DE CAJA DE SALUD “CORDES”

CAPITULO I
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1. OBJETIVO

Implantar en la CAJA DE SALUD CORDES, las Normas Basicas del Sistema de
Administracién de Bienes y Servicios (NB- SABS) y su reglamentacion, identificando a las
UNIDADES Y CARGOS DE LOS FUNCIONARIOS RESPONSABLES DE LA APLICACION
Y FUNCIONAMIENTO del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios en la entidad,
asf como de los procedimientos inherentes a procesos de contratacién, manejo y

disposicion de bienes.

Articulo 2. AMBITO DE APLICACION

gatoria por todo el personal y
as

El presente Reglamento Especifico, es de aplicacién obli
unidades de la Caja de Salud CORDES, que comprende a Oficina Nacional y |

Administraciones Regionales,

Articulo 3. BASE LEGAL PARA LA ELABORACION DEL REGLAMENTO
ESPECIFICO

La Base Legal de} presente Reglamento Especifico es:
a) La Constitucion Politica del Estado;
b) La Ley Ne 1178, de 20 de Julio de 1990, de Administracion y Control

gubernamental; Art, 5°.
¢) El Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el .
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d)

e)

9)

h)

)

Articulo 4.

Articulo 5.

Cite Ne:.

Reglamento de Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N°

26237, de 29 de junio de 2001, que lo modifica;
Decreto Supremo Ne 0181, de 28 de junio de 2009, de las Normas Basicas del
Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (NB-SABS) y sus
modificaciones,

El Decreto Supremo Ne° 1497, de 20 de febrero de 2013, que regula los
Convenios Marco y el Registro Unico de Proveedores del estado (RUPE);
Resolucidn Ministerial No 274, de 9 de mayo de 2013, que aprueba el Modelo
de Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios (RE-SABS).

Decreto Supremo N° 21637 de 25 de junio de 1987, que dispone la vigencia
de la Caja de Salud de las Corporaciones de Desarrolio.

Resolucion Administrativa N° 02-026-93, la misma que es homologada por
Resolucion Ministerial N° 0758 de 5 de agosto de 1993, dispuso el cambio de

nombre determinando que la Caja Integral de las Corporaciones, paso a

denominarse CAJA DE SALUD DE LAS CORPORACIONES DE

DESARROLLO.
Los Decretos Supremos que reglamentan la Ley de Organizacién del Poder

Ejecutivo (Ley L.OPE) N0.24855 de fecha 22 de septiembre 1997, N° 26973 y
28631 de fecha 8 de marzo 2006 ratifican la vigencia con el denominativo de
Caja de Salud CORDES (Corporativa de Salud).

La Caja de Salud CORDES, institucién descentralizada de derecho publico

con autonomia de gestion, administrativa, legal y técnica, con patrimonio
propio, comprendida dentro ¢ Articulo 5to. de Ia Ley 1178 SAFCO, encargada

de la Administracion del Seguro Social a Corto Plazo.

NOMBRE DE LA ENTIDAD.
CAJA DE SALUD CORDES

MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA - MAE

La Méaxima Autoridad Ejecutiva de Ia entidad es e DIRECTOR EJECUTIVO
ESTRUCTURA INSTITUCIONAL
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Cite N°;

DIRECTORIO ¢ Maximo Organo de Fiscalizacién y Normatizacién
DIRECTOR EJECUTIVO: Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE)
Articulo 6. ELABORACION Y APROBACIGN DEL REGLAMENTO ESPECIFICO

El responsable de Ia elaboracidn del presente Reglamento del Sistema de Bienes y
Servicios es Ia DIRECCION ADMINISTRATIVA FINANCIERA, con la participacion de los

Organos técnicos de |a entidad.

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracién Bienes y Servicios sera
aprobado en primera instancia por el Consejo Técnico mediante Resolucién Administrativa
y revisado y aprobado en forma definitiva por el DIRECTORIO de la Instituciéna través de

una resolucion expresa, de conformidad &l Estatuto Orgénico de ia Entidad.

Articulo 7, PREVISION

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la

interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas conforme a
0181 de las Normas Bésicas del

los alcances y previsiones establecidas en el D.S. N
NB-SABS), D.S. N° 1497 y los

Sistema de Administracién de Bienes y Servicios (
Documentos Base de Contratacién mediante Resolucion Administrativa,

Articujo 8. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO

presente Reglamento Especifico

El incumplimiento y omisién de lo dispuesto por el
lugar a

Institucional del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios, dara
responsabilidades por Ja funcién plblica seglin lo establecido en el Capitulo V, de la Ley N°
1178, de 20 de julio de 1990, de Administracidn y Control Gubernamental y disposiciones

del Reglamento Interno de Personal.
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Cite N°:.....

CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACIONES DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 9, ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE CONTRATACIONES
PAC.

El Programa Anual de Contrataciones - PAC, ser4 elaborado por la Unidad Administrativa
de la entidad en coordinacion con las Unidades Solicitantes.

Serd elaborado g principios de afio por la Direccién Administrativa Financiera (DAF), el
Administrador Jefe Medico

Regional, Responsable Administrativo o el Contador Regional, segun corresponda,
coordinacién con las unidades solicitantes, tomando como base el Programa Operativo

Anual (POA)y Presupuesto aprobado de la gestion.
Se debe registrar en e Programa Anual de Contrataciones (PAC),

en

las siguientes

modalidades de contratacién:
*  Contratacién Menor a partir de Bs. 20.001 a Bs. 50.000

*  Contratacién ANPE mayor a Bs. 50.001 a Bs. 200.000.,

»  Contratacién ANPE Mayor a Bs. 200.001 a Bs. 1.000.000.
* Licitacién Pdblica Nacional, mayor a Bs. 1.000.000

¢  Contrataciones Directas, (si corresponde)

*  Contrataciones por Excepcién (si corresponde)

MODALIDADES DE CONTRATACION Y CUANTIAS

Se establecen de acuerdo aj D.S. N° 71497, las siguientes modalidades Yy cuantias:
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Cite N°:._......

L MODALIDAD CUANTIA

De Bs1.-{(UN 00/100

. . BOLIVIANOS HASTA Bs50,000,-
Contratacidon Menor (CINCUENTA MIL 00/100
BOLIVIANOS)

Mayor a Bs50,001.-

. e CINCUENTA MIL UNO 00/100
Apoyo Nacional a la produccion éOLlVlANOS) hasta Bs

y Empleo 1,000,000, (UN MILLON
00/100 BOLIVIANOS)
Mayor a Bs.1,000,001,- {UN
MILLON UNO 00/100

Licitacién Pablica

BOULIVIANOS)
Contratacion por Excepcién Sin Limite dé monto
Contratacién por desastres y/o
Emergencias Sin Limlte de monto
Contratacidn Directa de Bienes y
Servicios Sin Limite de monto
SECCION |

MODALIDAD DE CONTRATACION MENOR
Articulo 10. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION MENOR

La MAE designaré a principios de gestién Responsable del Proceso de Contratacién

Menor (RPA-CM) a:
1. Administrador Regional

Jefe Médico Regional

Encargado de Adquisiciones.

Contador General

Otro funcionario de Linea que designe la MAE,

oo N

El funcionario designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el
responsable de las contrataciones de bienes y servicios, en la Modalidad de Contratacién

Menor (hasta Bs.50.000.-), cuyas funciones son las siguientes:
a) Verificara que la solicitud cuente con: Justificacién del pedido, Formulario de

Solicitud (Pedido), con VeB® del inmediato superior y autorizacién de Ia DAF, o
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Cite N

Administrador Regional o Responsable Administrativo segUn corresponda.

b) Verificard que Ia solicitud de contrataciones cuente con la certificacién o inscripcion
en el POA;

¢) Verificara que cuente con Ia Certificacion Presupuestaria.

d) Autorizara el inicio del proceso de contratacién mediante proveido (en las

Administraciones Regionales).
€) Ejecutara el proceso de compra menor en funcién al objeto de contratacion

(Medicamentos, Compras Generales y Servicios), de acuerdo a lo establecido en el
Articulo 54 de las NB- SABS (DS N°0181).

f) Verificara que para contrataciones mayores a Bs. 20.000 a Bs. 50.000, el
proveedor cuente con certificado del Registro Unico de Proveedores del Estado
(RUPE).

g) Adjudicar la contratacion.

h) Firmaré la Orden de Compra, Orden de Servicio o remitir antecedentes para

elaboracion y suscripcién de Contrato a la MAE o Administrador Regional, Jefe

Médico, cuando asf se requiera.

i) Remitira la documentacidn a la DAF o Contador Regional para su pago, con la

recepcion y conformidad de la unidad solicitante.

Articulo  11. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE
CONTRATACIGN MENOR.

Son las contrataciones menores de Bs.20.001.- hasta Bs.50.000.- (CINCUENTA MIL
00/100 BOLIVIANOS), segun las condiciones establecidas en el art. 54 de las NB-SABS:
a) No requieren cotizaciones, ni propuestas

b) No estén sujetas a plazos,
¢) Los bienes y Servicios contratados deben reunir condiciones de calidad para

cumplir con efectividad Ios fines para los que son requeridos.
d) Deben efectuarse considerando criterios de economia para la obtencion de los

mejores precios de mercado.
e) Deben efectuarse a través de acciones inmediatas, agiles y oportunas.
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PROCESO:

1. Unidad Solicitante:
* Elabdrard el Pedido en “Formulario de Solicitud de Compra Menor” (Form.

Pedido N°), en el caso de servicios, debe elaborar su Solicitud de Servicios
adjuntando las especificaciones técnicas.

@ Adjuntaré el Justificativo del Pedido y las Especificaciones Técnicas o
Términos de Referencia, con el detalle de Ios items y sus caracteristicas
minimas requeridas: velando e cumplimiento de condiciones de calidad y
economia.

* Adjuntard la Certificacién del POA més la Certificacion Presupuestaria.

Tj-.‘Verificaré en el caso de contratacién de bienes, la no existencia en Almacén

-~~~ General o Activos Fijos, a través del vale de salida de almacenes.

* Presentara su pedido con V°B° del inmediato superior a la DAF, Administrador
Regional, Responsable Administrativo o Contador Regional, segin
corresponda.

* Dara su conformidad a la recepcion del bien o servicio contratado con los
responsables de almacenes, activos fijos o de servicios segln comresponda a

través de;
a) Acta o Fomulario de recepcion y conformidad para Activos Fijos y

Servicios ,
b) Acta o Formulario de recepcion y conformidad e Ingreso a almacén

(medicamentos, insumos y materiales)
* Realizars el pedido a almacenes del bien requerido

2. Direccién Administrativa Financiera, Administrador Regional o Responsable

Administrativo:
Firmard el Formulario de Solicitud autorizando el pedido, y deriva al Responsable de

Contrataciones Menores (RPA-CM) para su ejecucidn.

3. Responsable de Contrataciones Menores: (RPA-CM)

Transparencia, Responsabilidad y Economia.

Cumplird con las solicitudes presentadas tomando en cuenta los principios de |,
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Verificard Pedido, Certificacién o Inscripcién  en el POA, Certificacion

Presupuestaria y Especificaciones Técnicas.
Adjudicara la contratacion en base al pedido de la unidad solicitante.

Elaborara la Orden de Compra u Orden de Servicio y notificaré a la empresa via
Fax, correo electrénico o en flsico, constituyendo una solicitud escrita que formaliza
el proceso de contratacion, que serd aplicable en el primer caso solo en caso de
adquisicién de bienes y en el segundo caso para servicios generales.

Formalizara la contratacién, dependiendo de la complejidad de la compra,
mediante Contrato, solicitando los documentos a presentar a Ia empresa
adjudicada, por medio de una nota escrita a ser notificada via fax, correo
electrénico o en fisico.

Anulard Ja Orden de Compra u Orden de Servicio, en caso que Ia empresa
adjudicada no cumpla con Ia entrega de lo adjudicado en el tiempo establecido y
optara por un segundo proveedor en forma inmediata.

En caso de existencia de contrato, procederd de acuerdo a las condiciones
inscritas en el mismo en caso de incumplimiento.

Coordinara con Almacén General, Activos Fijos, encargado de Mantenimiento y/o
Unidad Solicitante, segun sea el caso, remitiendo Ccopia de la Orden de Compra u
Orden de Servicio, para la recepcion de los bienes o servicios.

Adjuntard los antecedentes de la adquisicién, con el Formulario de Ingreso a
Almacén junto con la Nota de Remisién, Factura, Garantias segun corresponda y
Acta de Recepcidn y Conformidad en caso de activos fijos.

Enviara a la DAF o Contador Regional la documentacién que respalde el proceso
de contratacion, para la elaboracién de la Orden de Pago.

Las contrataciones menores Cuyo precio referencial se encuentre entre Bs.
20.001.-y Bs. 50.000.-, una vez suscrito el contrato, emitida la orden de compra u
orden de servicio, seglin corresponda, debe ser registrada en el SICOES.

4. Asesoria Juridica:

Atendera y asesorara en la revisidn de documentos y asuntos legales que sean
sometidos a su consideracién durante el proceso de contratacion.

Elaboraré todos los informes legales requeridos en el proceso de contratacién
Elaborara los Contratos Administrativos, en caso de Contrataciones cuyo plazo de
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Cite N,
entrega o prestacion de servicios excedan los 15 dias calendario estipulados en Ia

normativa, para lo que la Unidad de Bienes y Servicios o el RPA-CM, remitira a
Asesoria Juridica los siguientes documentos:
- Certificacién de inscripcion en el RUPE (para adquisiciones entre Bs
20.001 a Bs 50.000)
- Cedula de Identidad (empresa unipersonal)

5. Encargado de Almacén Central yEncargado de Activos Fijos
Nombrados mediante Resolucién Expresa o Memorando como Responsable de
Recepcién en coordinacién con la Unidad Solicitante.

*  Segun sea el caso del bien adquirido, procedera a Ia recepcion y registro
de acuerdo a la normativa vigente, verificando que el bien a recepcionar
cumpla con todas las especificaciones  requeridas, para el ingreso a
Almacenes de acuerdo a la orden de compra o pedido,

* Ambas unidades segin coresponda remitirdn al RPA-CM |a
documentacién de recepcion por la unidad solicitante para proceder al
pago.

* De acuerdo a formulario de salida de almacén firmado por la unidad
solicitante, procedera g Ia entrega del bien, en el caso de activos fijos
comunicard al responsable del &rea para la recepcién por la unidad

solicitante.

8. Contratacién de Servicios:
Con la Orden de Servicio, serén responsables del seguimiento del cumplimiento de la
contratacion, la Unidad Solicitante del area de Salud o Administrativa en coordinacién
con la Unidad de Mantenimiento o Responsable de Servicios, quienes verificaran gue la
prestacion de los mismos se realice de acuerdo a lo solicitado, emitiendo informe de
conformidad en forma peribdica e informe final a la MAE-Direccién Ejecutiva o
Administrador Regional o Responsable Administrativo o Contador, quien aprueba el

documento para el proceso de cancelacién correspondiente.

7. Consultorias:
En casos de Consultorfas a corto plazo, o servicios, se procederd a la cancelacion, una
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G N e

vez realizado el servicio Y, contra entrega de factura e informe de conformidad emitido

por el Fiscal de Servicio o Encargado de Recepcion (Comisién de Recepcidn).
8. Compras Menores de Medicamentos, Productos Farmacéuticos, Reactivos,

Material de Laboratorio, Insumos Yy Medicamentos Dentales:

UNIDAD SOLICITANTE:
* Elaborara Pedido en “Formulario de Solicitud de Compra Menor’ (Form. Pedido)

* Adjuntara el Justificativo de| pedido y las Especificaciones Técnicas, con el detalle
de los ftems y sus caracteristicas minimas requeridas; velando el cumplimiento de
condiciones de calidad y economia.

* Verificard en el caso de Contratacidn de bienes, la no existencia en Almacén de
Medicamentos o Activos Fijos, a través del vale de salida de almacenes.

e Presentars su pedido con V°B® del inmediato superior a la DAF, Administrador
Regional, Responsable Administrativo o Contador Regional, segtin corresponda.

* Recepcionard el ingreso del producto a Farmacia con firma de la responsable de
area y del inmediato superior.

» Derivara con informe, factura, nota de ingreso, nota de pedido a la DAF o Contador

Regional segtin carresponda, para proceso de pago.

SECCION Il
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA
PRODUCCION Y EMPLEO — ANPE

Articulo 12. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO — RPA.

Las contrataciones mayores a Bs.50.001.- hasta Bs.1.000.000, segln las condiciones
establecidas en el art. 54 de las NB-SABS:

Se designara como RPA a:
i. Administrador(a) Regional

ji. Jefe(a) Médico(a)

Oficina Central: La Paz Av. Arce 24719 - Teléfonos: 2441611 - 2442192 - Fax: (02) 211412]?0



CAJA DE SALUD “CORDES”

Cite N°: S

i, Encargado de Adquisiciones.

iv. Contador General
Otro funcionario de Linea que designe la MAE.

<

E! RPA designado por la MAE, mediante Resolucion Administrativa, es el Responsable de
las Contrataciones de Bienes y Servicios, en la Modalidad de Apoyo Nacional a la

Produccion y Empleo - ANPE, sus funciones estan establecidas en el Articulo 34 de las

NB-SABS, las cuales son:

Verificara que la solicitud de la contratacidn se encuentre inscrita enel POAyen
el PAC, y verificar |a Certificacion Presupuestaria correspondiente.

b) Aprobara el DBC y autorizar el inicio del proceso de contratacion

c) Designaré al Responsable de evaluacion o a los integrantes de la Comisién de

a)

Calificacién, y rechazar o aceptar las excusas presentadas.
d) Aprobara el informe de Ia Comisién de Calificacién y sus recomendaciones, o
solicitar su complementacion o sustentacion.
e) Cancelara, anular o suspender el proceso de contratacion en base a Justificacién
técnica y legal. (Antes de I3 suscripcion de contrato o emisién de la Orden de
Compra u Orden de Servicio, mediante resolucién expresa, técnica y legalmente
motivada, art.28, paragrafo I).

B Adjudicara o Declarar Desierta la contratacion de bienes Y servicios mediante
Resolucion  Expresa cuando la contratacién  sea mayor Bs.200.000
(DOSCIENTOS MIL 00/100 BOLIVIANOS).

9) Requerira la ampliacién del plazo de validez de las propuestas.

h) El RPA también serd responsable de los procesos de contratacién bajo las

siguientes modalidades:

1. Contratacién menor
2. Contratacion directa de bienes y servicios, cuando el precio referencial sea

menor o igual a Bs, 1.000.000.~(UN MILLON 00/100 BOLIVIANCS).

3. Si el RPA, recibida la complementacion o sustentacion del informe de
evaluacion y recomendacion, decidiera bajo su exclusiva responsabilidad,
apartarse de la recomendacion, deberd elaborar un informe fundamentado

dirigido a la MAE.
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Articulo 13. PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE APOYO
NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO -ANPE.

Se realizar4 mediante la solicitud de cotizaciones o propuestas, para contrataciones
mayores a Bs.50.001.- (CIENCUENTA MIL UNO 00/100 BOLIVIANOS) hasta
Bs.1.000.000.- (UN MILLON 007100 BOLIVIANOS). Su proceso sers el siguiente:

a) Actividades previas a Ia publicacion: Elaboracién de especificaciones técnicas
0 términos de referencia, solicitud de contratacion, elaboracién del DBC,
autorizacion del inicio del proceso, entre otras

b) Inicio de proceso con la publicacién de la convocatoria.

€) Actividades administrativas opcionales previas a
, Inspeccién previa, reunién informativa de

la presentacién de

propuestas, consultas escritas

aclaracion, entre otras.
d) Apertura pablica y lectura de precios ofertados
e) Evaluacidén en acto continuo, de cotizaciones o propuestas presentadas y

elaboracion de informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacién o
Declaratoria desierta.
f)  Convocatoria a todos los proponentes que presentan propuestas, cuando se

requiera la aclaracion de una o mAas propuestas,

g) Elaboracién de la resolucidn de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, cuando

corresponda
h)  Notificacidn
i) Suscripcién de contrato o emision de Orden de Compra

i} Recepcidn.
PROCESO:

1. Unidad Solicitante:

e Elaborara Pedido justificado mediante nota dirigida al
adjuntando las Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, con el detalle
de los items y sus caracteristicas minimas requeridas y Precio Referencial con el
respaldo respectivo, velando el cumplimiento de condiciones de calidad y

inmediato superior,
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economia.

e Adjuntara la Certificacién del POA

*  Adjuntara la Certificacidn Presupuestaria actualizada,

e  Elegira el método de calificacidn y evaluacion de propuestas, el plazo previsto para
la entrega o recepcién del bien o servicio, la forma de adjudicacién, la forma de
pago y olros.

* Verificara en el caso de contratacion de bienes, la no existencia en Almacén

S General o Activos Fijos, a través de informe del responsable de almacenes o

-
[ ]

activos fijos segin corresponda.
*  Solicitar4 las enmiendas en los procesos que asi lo requieran (antes de la firma de

contrato o emisién de la orden de compra)

* Entregard con nota a Ia Unidad Administrativa, Administrador Regional,
Responsable Administrativo o Contador Regional la solicitud con toda la
documentacion, para proceder a la elaboracién del Documento Base de

Contratacién (DBC).

2. Unidad de Presupuestos:
Certificara la partida presupuestaria verificando la existencia de presupuesto y emite la
Certificacion Presupuestaria cuando corresponda, devuelve la solicitud a la Unidad

Solicitante, maximo en 48 horas.

3. La Unidad Administrativa:
Elaborard el DBC incorporando las especificaciones técnicas o términos de referencia

elaborados porla unidad solicitante, en el plazo de dos dias hébiles.
Presentard a la MAE el requerimiento de la Unidad Solicitante para su aprobacién y

nombramiento de RPA.

4. Méxima Autoridad Ejecutiva (MAE)
* Recepcionard la solicitud de inicio de Proceso de Contratacién ANPE y remite a
Asesoria Legal para emisién de Resolucion Administrativa de Nombramiento de
Responsable de Proceso de Contratacién de Apoyo Nacional a Ia Produccion y

Empleo (R.P.A), en el plazo maximo de dos dias habiles.
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*  Remitird con nota de atencidn la Resolucién de Nombramiento al RPA, en el plazo

maximo de un dia habil.

5. Responsable def Proceso de Contratacién de Apoyo Nacional a la Produccion y
Empleo (RPA):
° Verificara Pedido de la Unidad Solicitante
. Verificara que se encuentre inscrito en el POA
e Verificara que cuente con la Certificacién Presupuestaria
o Verificara la inclusidn en el PAC,
- Verificard el Precio Referencial, ademas del respaido y las especificaciones
Técnicas o términos de referencia.
- Autorizara el inicio del proceso de contratacion y su publicacién en el SICOES a
través de Resolucién Administrativa, en el plazo méximo de 48 horas, o en su
caso rechaza el mismo, solicitando enmiendas a la Unidad Solicitante.

6. Responsable de envio de informacién ai SICOES:

. Recibira la documentacidn, autorizada por el RPA y efectla la pUblicacic’m del
Formulario N° 100 y el DBC en el SICOES, en el plazo maximo de dos dias
habiles.

. Devolvera la carpeta del proceso de contratacion adjuntando el Formulario N° 100
publicado, la confirmacién de recepcion del SICOES vy la convocatotia para su

publicacién en la Mesa de Partes, en el dia.

7. RPA:
Designara mediante nota a los integrantes de la Comisién de Calificacién, minimamente

4 dias antes a la apertura de sobres, estableciendo dia y hora de Ia Apertura de Sobres
© Propuestas, ademas sefiala la fecha de entrega del Informe Final de Calificacioén, el

mismo que debe cumplirse,

8. Unidad Administrativa

e  Designara al personal Responsable de la recepcidn de propuestas, sefialando dia

y hora de cierre de Ia recepcion de propuestas, minimamente 4 dias antes de la
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fecha de recepcion de propuestas,
Llevara un registro o libro de actas de las propuestas recibidas

9. Responsable de recepcién de propuestas:

Recepcionars las propuestas dentro del plazo serialado en la convocatoria

Emitiré recibo de acuse de recepcion de la propuesta, sefialando fecha y hora
Elaborara Acta de Cierre de Recepcién de Propuestas

Remitird al RPA con nota de atencion, toda la documentacion recepcionada, mas
las actas correspondientes, para inicio inmediato del Acto de Apertura de Sobres.
En caso de no existir propuestas, debe emitir informe haciendo conocer la

situacion.

10. RPA:
Procedera a dar inicio al acto de Apertura de Sobres en sesién publica, con Jos

representantes de las empresas participantes que estuvieran presentes. Ante
ausencia de los representantes de las mismas, sin perjuicio de dar continuidad al

procesa de apertura, el mismo debe proseguir.

71. Comisién Calificadora-

Realizard la apertura de propuestas y lectura de precios ofertados en acto
publico.

Efectuara el andlisis y evaluacién de documentos técnicos y administrativos
Evaluard y calificara las propuestas técnicas y econdmicas.

Convocaré a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una
O mas propuestas, cuando se considere pertinentes, sin que ello modifique la
propuesta técnica o econdmica.

Elaboraréd el informe de evaluacién y recomendacién de adjudicacién o

declaratoria desierta, para su remisién al RPA.
Efectuard la verificacion técnica de los documentos presentados por el

proponente adjudicado
Elaborard  cuando corresponda el informe técnico para la cancelacién,
suspension o anulacién de un proceso de contratacion.

Tados los integrantes de la Comision de Calificacion deben cumplir las funciones
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y responsabilidades con dedicacién exclusiva, no podran delegar sus funciones ni
excusarse de participar, salve en casos de conflicto de intereses, impedimento

fisico o las causales de excusa establecidas en DS. 0181

72. RPA:

Verificara plazos de cumplimiento obligatorio establecidos en el DBC, para la
entrega del informe por parte de la Comisién de Calificacion.

®  Analizara Informe y documentacion adjunta

Aprobaré el informe de la Comisién Calificadora Y sus recomendacionses o solicita
su complementacion o sustentacisn.

Cancelara, anula o suspende el proceso de contratacién en base a justificacién

técnica o legal
*  Adjudicara o Declarara Desierta Ia Convocatoria.
Emitira la Resolucion Expresa de Adjudicacién o Declaratoria Desierta, la que
debe ser publicada en el SICOES y notificada a las empresas proponentes
mediante via Fax o comreo electrénico, en el plazo maximo de dos dias habiles
¢ Solicitard mediante la Nota de Adjudicacién los siguientes documentos:

EMPRESAS UNIPERSONALES:
a) Fotocopia simple de cédula de identidad

b) Formulario electrénico del NIT
¢) Fotocopia simple de registro de comercio FUNDEMPRESA

d) Certificado del RUPE

EMPRESAS DE RESPONSABILIDAD LIMITADA, SOCIEDADES ANONIMAS Y OTRAS
REGIDAS POR EL CODIGO DE COMERCIO:

a) Fotocopia simple de cédula de identidad

b) Formulario electrénico del NIT

¢) Fotocopia simple de Poder de Representante Legal

d) Fotocopia simple de registro de comercio FUNDEMPRESA

e) Fotocopia simple de Escrita de Constitucion

f) Certificado del RUPE
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FUNDACIONES, ASOCIACIONES Y OTRAS REGIDAS POR EL CODIGO GIVIL: ™™™
a) Fotocopia simple de cédula de identidad
b) Formulario electrénico del NiT
¢) Fotocopia simple de Poder de Representante Legal
d) Fotocopia simple de Resolucién que apruebe su Personeria Juridica
e) Fotocopia simple de Aprobacién de Estatutos
) Certificado dei RUPE

Todos estos documentos seran autenticados por la Unidad de Asesorla Legal, o el
RPA en las regionales donde no se cuente con esta unidad, a cuyo efecto requeriré los
documentos originales.
* Requerira la ampliacién de plazo de validez de las propuestas.
 Elaboraré la Orden de Compra segun el caso o la recepcién de documentacion
legal para Ia firma de contrato, en el plazo minimo de 4 dias habiles, en caso de
que el proponente entregue los documentos antes del plazo establecido, el proceso
continuara.
* Remitird a la unidad de Asesoria Legal la documentacion correspondiente para la
elaboracién de los contratos administrativos,
e En casc de que el o los adjudicados no presenten los documentos en el plazo
establecido, se proceders a la adjudicacion de la segunda mejor propuesta.

13. Asesoria Legal:

» Elaborard Contrato de acuerdo a plazos en el DBC con empresas que no tengan
observaciones dentro del Sistema de Contrataciones Estatales, y tramita
suscripcion del rismo por partes interesadas; de acuerdo a procedimientos legales
Yy normativa vigente, en el plazo de 2 dias habiles.

= Remitird a la MAE los contratos para su firma.

e Entregara al RPA los contratos firmados para control correspondiente.

14. Unidad Administrativa:
* Administrard y custodiara las garantias presentadas por los proponentes, las
cuales deben ser remitidas por el RPA con nota expresa.

» Ejecutard las garantias previo informe legal que deberd ser solicitado
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oportunamente.
Remitird al SICOES toda la informacién de los procesos de contratacién a través

del responsable de envio de informacién al SICOES, para lienado del

Formulario 200.

15. RPA.
Solicitara a la MAE el nombramiento de la Comisién de Recepcién, minimo 2 dias

habiles antes de la fecha sefialada para la recepcion.

16. MAE:
Nombra a la Comisién de Recepcién a través de Instructivo

17. Comisién de Recepcién:
Procedera a Ia recepcién del bien o servicio en coordinacién con la Unidad de

Almacén General, de Farmacia o Activos Fljos seglin comesponda, de conformidad
a procedimientos definidos y normas vigentes.
Emitird Informe/Acta de Recepcidn y Conformidad en un plazo méaximo de 2 dias

hébiles al R.P.A.
*  Emitira informe de disconformidad cuando corresponda.

18. RPA
¢ Adjuntard la documentacién (copia de Resolucién de Adjudicacion, copia del

Contrato u Orden de Compra o servicio, Acta/lnforme de Recepcién y Conformidad,
Nota de entrega de la empresa y/o Factura) y remite a Direccidn Administrativa
Flnanciera o Contador Reglonal, la solicitud de pego para su autorizacion
correspondiente, mediante la Direccién Ejecutiva o Administrador Regional o
Encargado de la Unidad de Bienes y Servicios.

En caso de disconformidad en Ia recepcion del bien, el RPA efectuara el Informe

correspondiente a la MAE, quien derivard a |a DAF o Contador Regional a objeto de

dar cumplimiento al cobro de multas del 1% por dia de retraso, de acuerdo a

contrato, que no excedera a 20 dias habiles.
En caso de no cumplirse la entrega provisional o definitiva y corridas las multas se ‘
procedera a la ejecucién de la Boleta 0 Pélizg de Garantia y disolucién del contrato.
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19. Unidad Administrativa:
En caso de disconformidad la DAF o Contador Regional dard cumplimiento al

cobro de multas del 1% por dia de retraso, de acuerdo a contrato, que no excedera

a 20 dias habiles.
En caso de no cumplirse la entrega provisional o definitiva y corridas las multas se

procedera a la ejecucion de la Boleta o Péliza de Garantia.
Procedera a llenar el Formulario N° 500 de Recepcién Definitiva o disconformidad
al SICOES, en el plazo de 5 dias habiles. Por este medio se dar& por notificado a
todos los participantes del proceso los resultados del mismo.

Deberé archivar las garantias como parte del proceso, bajo resguardo de la Unidad
de Bienes y Servicios o Contador Regional, en caso de existir una solicitud por
escrito seran devueltas a través del RPA.

»  Con la documentacién sefialada en el punto 18 inc. a) Instruye el proceso de pago.

SECCION Il
MODALIDAD DE LICITACION PUBLICA

Las contrataciones mayores a Bs.1.000.001.- (UN MILLON UNO/100 BOLIVIANOS), segln
las condiciones establecidas en el art. 60 inc. a) Convocatoria Plblica Nacional para
contrataciones mayores a 1.000.001 a 70.000.000 y el inc. b) Convocatoria PUblica

Internacional para Convocatorias Contrataciones Mayores a 70.000.001 adelante.

Articulo 14, RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION DE LICITACION

PUBLICA - RPC.
Se designara como RPC a
> Director(A) de Salud.
> Director(A) Administrativo(A) Financiero(A)
> Administrador(A) Regional
> Jefe(A) Médico(A)
»>  Ofro funcionario que designe la MAE
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EIRPC, designado por la MAE, mediante Resolucién Administrativa, es el responsable de

las Contrataciones de Bienes y Servicios, bajo la Modalidad de Licitacion Pdblica, sus
funciones estdn establecidas en el Articulo 33.- de las NB-SABS, son las siguientes:
Verificara que la solicitud de la contratacion se encuentre inscrita en el POA, en

a)
el PAC y verificar la Certificacién Presupuestaria correspondiente.

b) Autorizard el inicio del proceso de contratacidn mediante Resolucién
Administrativa.

c) Aprobara el DBC mediante resolucién expresa, después de la Reunién de
Aclaracién, con las enmiendas, si existieran.

d) Desigharéd a los integrantes de Ia Comisién de Calificacién; rechazara o
aceptara las excusas presentadas.

e) Aprobarg el informe de la Comisién de Calificacidn y sus recomendaciones, o

solicitar su complementacién o sustentacion.

1) En caso de Complementacién o sustentacion, del informe de evaluacidn y
recomendaciéon de la Comisidn de Calificacién, el RPA decidira bajo su
exclusiva responsabilidad ratificar o apartarse de la recomendacién. En caso de
apartarse debera elaborar informe fundamentado dirigido a la MAE.

a) Cancelara, anulard o suspenders el proceso de contratacién en base a

justificacién técnica y iegal,
h} Adjudicara o Declarara Desierta la Contratacnén de Bienes y Servicios mediante

Resolucién Administrativa.
i) Autorizar, cuando corresponda, la ampliacion de plazo de presentacién de
propuestas o la ampliacién de plazo de presentacién de documentos para la

suscripcién de contrato,
)] Requeriré la ampliacién del plazo de validez de las propuestas y la extension de
la vigencia de las garantias, cuando corresponda,
k) El RPC también sera responsable de los procesos de contratacidn bajo la
modalidad de contratacidn Directa de bienes y servicios, cuando el precio

referencial sea mayos a Bs. 1.000.001 (UN MILLON UNO 00/100
BOLIVIANOS).
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Articulo 15, PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE LICITACION

PUBLICA.

Los procesos de acuerdo a las particularidades de los modelos de documento base de
contratacion en la Modalidad de Licitacién Publica, se detallaran en los anexos del

presente reglamento, considerando las siguientes actividades:

a) Actividades previas a la publicacién: Elaboracién de especificaciones técnicas o
términos de referencia, solicitud de contratacion, elaboracién del DBC, autorizacion
del inicio del Proceso de Contratacién, entre otras
b) Inicio del proceso con la publicacién de la convocatoria.
¢) Actividades administrativas previas a la presentacion de propuestas:
. Consuitas escritas
fi.  Reunidn de Aclaracion
. Inspeccidn previa, cuando corresponda
d) Aprobacién del DBC con las enmiendas, si existieran.
e) Nofificacion.
f)  Apertura pliblica y lectura de precios ofertados.
g) Evaluacion en acto continuo de propuestas y elaboracion del informe de evaluacién
y recomendacion de adjudicacién o declaratoria desierta.
h) Convocatoria a todos los proponentes que presentaron propuestas, cuando se
requiera la aclaracién de una o més propuestas.
i)  Elaboracién de la resolucién de adjudicacién o declaratoria desierta, que debers

contener minimamente:

i. Nomina de los participantes y precios ofertados
ii. Los resultados de la calificacion
iii. Causales de rechazo y/o descalificacidn, si existieran

1) Notificacion.
k) Concertacion de mejores condiciones técnicas, cuando corresponda.
1) Suscripcién de contrato.

m) Recepcion.
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El control social sera ejercido a través de los representantes de la sociedad que participen
en los actos publicos de esta modalidad de contratacién. Para tal efecto las publicaciones
en la mesa de partes y en el SICOES se constituiran en los medios de informacion de las

fechas de realizacién de los actos publicos.

PROCESO:
1. Unidad Solicitante:
o Elaborard el Pedido, justificado mediante nota dirigida al inmediato superior,

adjuntando las especificaciones técnicas o Términos de Referencia, con el detalle
de los jtems y sus caracteristicas minimas requeridas y Precio Referencial con el
respaldo respectivo, velando el cumplimiento de condiciones de calidad y
economia,

* Adjuntarg la Certificacién del POA

* Adjuntara la Certificacion Presupuestaria actualizada,

* Elegiré el método de calficacién y evaluacién de propuestas, el plazo previsto para
laentrega o recepcién del bien o servicio, la forma de adjudicacion, la forma de
pago y otros.

(/-\ \Herfficarz-i en el caso de contratacion de bienes, la no existencia en Almacén
\““éenerar 0 Activos Fijos, a través de informe del responsable de almacenes o
activos fijos segln corresponda.

e Elaborara las enmiendas en los procesos que asi lo requieran (antes de la firma de
contrato o emisidn de la orden de compra).

e Entregard con nota a la Unidad Administrativa, Administrador Regional,
Responsable Administrativo o Contador Regional la solicitud con toda la
documentacién, para proceder a la elaboracién del Documento base de
Contratacién (DBC).

2. Unidad de Presupuestos:

Otorgarg el visto bueno o rechaza la solicitud verificando la existencia de
presupuesto, emite la Certificacion Presupuestaria, devuelve la solicitud a la Unidad _

Solicitante, maximo en dos dias habiles.
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3. Unidad Administrativa:
* Elaborara el DBC incorporando las especificaciones técnicas o términos de

referencia elaborados por la unidad solicitante, en el plazo de dos dias héabiles.
» Presentaré a la MAE el requerimiento de la Unidad Solicitante para su aprobacién y
nombramiento del Responsable del Proceso de Contratacion de Licitacién Publica

(RPC), en el plazo maximo de un dia habil.

4. Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE)
Recepcionaré la solicitud de inicio de Proceso de Contratacion de Licitaciéon Publica

y remite a Asesoria Legal para emisién de Resolucién Administrativa de
Nombramiento de Responsable del Proceso de Contratacién de Licitacion Publica

(R.P.C), en el plazo de 24 horas, remite con nota de atencién la Resolucién de

Nombramiento al RPC.

5. Responsable del Proceso de Contratacién de Licltacién Publica (RPC):
» Verificar Pedido de la Unidad Solicitante
 Verificard que se encuentre inscrito en el POA
» Verificara que cuente con la Certificacion Presupuestaria

» Verificara la inclusién en el PAC.

« Verificard el Precio Referencial, ademéas del respaldo y las especificaciones
técnicas o términos de referencia.

» Autorizara el inicio del proceso de contratacidn y su publicacién en el SICOES a
través de Resolucién Administrativa, o en su caso rechaza el mismo, solicitando

enmiendas a la Unidad Solicitante.

6. Responsable de envio de informaclén al SICOES:
* Recibird la documentacién, autorizada por el RPC y efectuara la publicacién del

Formularic N° 100 y el DBC en el SICOES.
* Devolvers la carpeta del proceso de contratacion adjuntando el Formulario N° 100
publicado, la confimacién de recepcion del SICOES y la convocatoria para su

publicacién en la Mesa de Partes.
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7. Responsable del Proceso de Contratacién RPC:

Designard mediante nota a los integrantes de la Comisién de Calificacidn,
estableciendo dfa y hora de la Apertura de Sobres o Propuestas, ademés sefiala la
fecha de entrega del Informe Final de Calificacion, el mismo que debe cumplirse.
Solicitara a la DAF, Administrador Regional, Responsable Administrativo ©
Contador, el nombramiento del Responsable de Recepcion de Propuestas.

8. Unidad Administrativa Financiera:

Designarg al personal Responsable de la recepcién de propuestas, sefialando dia

Yy hora de cierre de la recepcion de propuestas.
Llevarg un registro o libro de actas de las propuestas recibidas.

9. Responsable de recepcién de propuestas:

L4

10.

11.

Recepcionard las propuestas dentro del plazo sefialado en la convocatoria

Emitira recibo de acuse de recepcion de la propuesta, sefialando fecha y hora
Elaborara Acta de Cierre de Recepcién de Propuestas

Remitir4 al RPC con nota de atencién, toda la documentacién recepcionada, mas

las actas correspondientes.
En caso de no existir propuestas, emitira informe haciendo conocer la situacién.

Responsable del Proceso de Contratacién (RPC):

Proceder4 a dar inicio al acto de Apertura de Sobres en sesidn publica, con los
representantes de las empresas participantes que estuvieran presentes. Ante
ausencia de los representantes de las mismas, sin perjuicio de dar continuidad al

proceso de apertura, el mismo debe proseguir.

Comision calificadora:
Realizara la apertura de propuestas y lectura de precios ofertados en acto plblico.

Efectuara el andlisis y evaluacién de documentos técnicos y administrativos

Evaluard y calificar las propuestas técnicas y econdémicas.
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* Convocara a todos los Proponentes para la aclaracién sobre el contenido de una o

mas propuestas, cuando se considere pertinentes, sin que elflo modifique Ia
propuesta técnica o econdmica.
Elaborara el informe de evaluacién Y recomendacion de adjudicacién o

declaratoria desierta, para su remisién al RPC.
Efectuara la verificacion técnica de los documentos presentados por el proponente

adjudicado
* Elaborara cuando corresponda e} informe técnico para la cancelacion, suspension
0 anulacién de un proceso de contratacion.
Todos los integrantes de Ia Comisién de Calificacién deben cumplir las funciones y
responsabilidades con dedicacion exclusiva, no podran delegar sus funciones ni
€Xxcusarse de participar, salo en casos de conflicto de Inveteres, impedimento fisico

0 las causales de excusa establecidas en DS 0181

12. Responsable del Proceso de Contratacion (RPC):

» Verificard plazos de cumplimiento obligatorio establecidos en el DBC, para Ia
entrega del informe por parte de la Comisién de Calificacion. '

* Analizara Informe y documentaci6n adjunta

* Aprobara el Informe de Ia Comision Calificadora Y sus recomendaciones o solicita

Su complementacion o sustentacion.

Cancelara, anula o suspende el proceso de contratacién en base a justificacién

técnica o legal

* Adjudicara o Declarara Desierta la Convocatoria.

» Elaborara la Resolucion Expresa de Adjudicacion o Declaratoria Desierta, la que
debe ser publicada en el SICOES vy notificada a las empresas proponentes
mediante via Fax o comeo electrénico.

* Puede requerir la ampliacion de plazo de validez de Jas propuestas.

» Recepcionard la documentacion legal para la firma de contrato y elaborara la
Orden de Compra seglin el caso, los siguientes documentos son:

- Fotocopia del C.I. del representante legal.
- Fotocopia simple del Testimonio de Constitucién de Empresa.
- Fotocopia simple del Poder del Representante |egal (cuando .

corresponda).
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14.

15.
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- Formulario electrénico del NIT.
Fotocopia simple del Certificado de FUNDEMPRESA, con fecha

actualizada.

- Certificado del RUPE.
Fotocopia simple del Balance General de la Uuitima gestién fiscal

(exceptuando las émpresas de reciente creacién, que entregarén su
balance de apertura).
Boleta de Garantia de cumplimiento de Contrato por el 7% del valor
adjudicado.

= Otros documentos de acuerdo al D.B.C.
Remitiré a la unidad de Asesoria Legal la documentacién correspondiente para la

elaboracion de los contratos administrativos.

Asesoria Legal:
Elaborard Contrato de acuerdo a plazos en el DBC con empresas que no tengan

observaciones dentro del Sistema de Contrataciones Estatales, y tramita
suscripcion del mismo por partes interesadas; de acuerdo a procedimientos legales

Y normativa vigente.
Remitira a la MAE los contratos para su firma.
Entregara al RPC los contratos firados para control correspondiente.

Unidad Administrativa Financiera:
Administrara y custodiara las garantias presentadas por los proponentes, las

cuales deben ser remitidas por el RPC con nota expresa.

Ejecutard las garantias previo informe legal que débera ser solicitado

oportunamente.
Conformaré y archivar el expediente de cada uno de los procesos de contratacion.

Remitird al SICOES toda Ia informacién de los procesos de confratacién a través
del Responsable de envio de informacién al SICOES, para llenado del Formulario

200.

Responsable del Proceso de Contratacién (RPC):
Solicita a la MAE el nombramiento de la Comisién de Recepcidn.

Oficina Central: La Paz Av. Arce 2419 - Teléfonos: 2441611 - 2442192 - Fax: [02) 24412136



CAJA DE SALUD “CORDES”

16,

17.

18.

19.

Cite N°:

MAE:
Nombrara a la Comisién de Recepcién a través de Instructivo

Comisién de Recepcion:
e Procedera a Ig recepcion del bien o serviclo en coordinacién con la Unidad de

Almacén General, de Farmacia o Activos Fijos segtn corresponda, de
conformidad a procedimientos definidos y hormas vigentes.

e Emitird Informe/Acta de Recepcién y Conformidad en un plazo méximo de 2 dias

calendario al R.P.A.

o Emitird informe de disconformidad cuando corresponda

Responsable del Proceso de Contratacién (RPC):

Adjuntara  documentacion (copia de Resolucién de Adjudicacién, copia del
Contrato u Orden de Compra o servicio, Acta/lnforme de Recepcion y
Conformidad, Nota de entrega de la empresa ylo Factura) y remite a Direccién
Administrativa Financiera o Contador Regional, la solicitud de pago para su
autorizacidn correspondiente, mediante Ja Direccién Ejecutiva o Administrador

Regional o Encargado de la Unidad de Bienes y Servicios.

Unidad Administrativa:
Informara en e Formulario N° 500 g SICOES, por este medio se dard por
notificado a todos los participantes del proceso los resultados del mismo. Las
garantias como parte de) proceso seran archivadas, bajo resguardo de la Unidad
de Bienes y Servicios o Contador Regional, en caso de existir una solicitud por
escrito serén devueltas.

Instruira el proceso de pago.

Oficina
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SECCION 1 vV
MODALIDAD DE CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 16. RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACION POR
EXCEPCION

El Responsable de la Contratacidn por Excepcién es el DIRECTOR EJECUTIVO quien
autoriza la contratacion mediante Resolucién expresa del Honorable Directorio, motivada

técnica y legalmente.

Articulo 17.  PROCESO DE CONTRATACION POR EXCEPCION

El proceso de Contratacion por Excepcién ser4 realizado conforme dicte Ia resolucién que
autoriza la Contratacion por Excepcion,

Una vez formalizada la contratacion, la informacidn de la contratacién sera presentada al
Directorio de Ia Institucion y registrada en el SICOES.

El proceso de Contratacion por Excepcion sera realizado conforme dicte la Resolucién
expresa emitida por el Directorio que autoriza la Contratacién por Excepcién conforme a

norma.

1) Actos Iniciales
a) El area solicitante, elaborara los Términos de Referencia o Especificaciones

Técnicas, segln corresponda, determinara el precio referencial, solicitara la
Certificacion Presupuestaria, POA y formulario PAC reformulado, con lo que
efectuara el requerimiento justificado.

b) El4rea administrativa, emitira las Certificaciones en el dia, a requerimiento de
la Unidad Solicitante.

¢) La MAE solicitara los informes técnicos y legales

d) La MAE autorizars e proceso con Resolucién motivada, en el término de 24
horas de recibida Ia solicitud, con los documentos sefialados en los puntos a)
y ).

e) La MAE procederd g nombramiento del Responsable del Proceso de
Contratacion por Excepcién {RPC-E)

f) La MAE designara a los miembros de Ia Comisién de Callificacion, que estara
conformada con un minimo de tres (3) funcionarios de la entidad, debiendo
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1)

)

tomar en cuenta a la Unidad Solicitante.

Invitacién y recepcion de propuestas

)

b)

El area administrativa en el plazo de un (1) dia habil de recibida la
autorizacion, cursarg las invitaciones a las personas naturales o juridicas,
efectuando opcionalmente al mismo tiempo la publicacién correspondiente en
un medio de prensa de circulacién nacional.

El plazo de presentacion de propuestas no podra ser menor a tres (3) dias

hébiles.

Apertura de propuestas Y calificacion.

a)

b)

c)

La Comisién de Calificacién, en la fecha y hora establecidas, realizars la
apertura de propuestas ain cuando exista una sola y procedera a su

evaluacion en sesién reservada,

El informe de calificacion y recomendacion, serd remitido al RPC-E
(Responsable del Proceso de Contratacién por Excepcién) en el plazo méximo
de tres dias hébiles desde la apertura de propuestas.

El RPC-E remitirg en el plazo de 1 dia hébil, el informe de la Comisién de

Calificacion a la MAE. '

Adjudicacion

a)

b)

El' RPC-E conjuntamente la MAE adjudicaran la contratacién mediante
Resolucién Administrativa no impugnable, en el plazo de un (1) dia hébil a
partir de la recepcion del informe de calificacion y recomendacion. En caso de
precisarse aclaracién o complementacion al informe, este plazo correra desde
la fecha de la recepcion del Gitimo Informe, que no debera exceder los dos
dias héabiles.

La MAE notificar4 al proponente adjudicado con la Resolucién Administrativa
de Adjudicacién, en el plazo no mayor a dos (2) dias habiles a partir de Ia
emision de la misma, solicitando la documentacién original para la firma de

Oficina Central: La Paz Av. Arce 2419 - Telsfonos: 2441611 - 2442192 - Fax: {02) 24412159



{ CAJA DE SALUD “CORDES™

Cite N%aziici o seomseereesomsesmmms
contrato a presentarse en el plazo maximo de cinco dias habiles, salvo

contingencias de fuerza mayor o caso fortuito, plenamente justificados, a cuyo
efecto el proponente podra pedir ampliacion de termino por otros 5 dias
habiles, en caso de incumplimiento a la presentacion de la documentacion se

gjecutara la boleta de seriedad de propuesta.

V) Conirato

a) El area de Direccibn Administrativa Financiera, solicitara la entrega de
garantias de cumplimiento de contrato y de correcta inversion de anticipo al
proponente adjudicado, en los casos que corresponda.

b) El drea de Asesoria Legal elaborard el contrato, previa revision de la
documentacion legal y administrativa, sefialados en el DBC, en el plazo
maximo de dos (2) dias habiles para la suscripcién y firma del contrato a
partir de la entrega de documentos.

¢) Comision de Recepcion:

e La MAE designara a los miembros de la Comisidn de Recepcion, dentro
del plazo méximo de cinco (5) dias habiles de suscrito el contrato.

e La Comisién de Recepcidn deberd emitir un informe de conformidad o
disconformidad segtin cofresponda dirigido al RPC-E en un plazo no
mayor a dos (2) dias habiles.

» De existir disconformidad la comision de recepcién deberd emir el informe
de recepcién provisional hasta que se subsanen las observaciones en un
plazo perentorio a establecer por el RPC-E, para luego emitir el informe de
recepcidén definitivo.

* La Comisi6n de Recepcién asumird las funciones de contraparte,
realizando el seguimiento al cumplimiento del contrato.

* Una vez recibido el bien el RPC-E emitird un informe Ejecutivo dirigida a la
MAE para que se proceda al tramite Administrativo y se proceda al pago
correspondiente del bien o servicio adquirido.

* Unavez suscrito el contrato, la MAE deberé presentar el Informe Ejecutivo
elaborado por el RPC-E, acompanando toda la documentacion sobre el \
proceso de la contratacién, al Directorio para su conocimiento y
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conformidad y al Instituto Nacional de Seguros de Salud (INASES) y
registrar en el SICOES, cuando el monto sea mayor a Bs.50.000.--
(CINCUENTA MIL 00/100 BOLIVIANOS).

SECCION V
MODALIDAD DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS

Articulo 18. RESPONSABLE DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O
EMERGENCIAS.

El Responsable de la Contratacion por Desastre y/o Emergencias es el DIRECTOR
EJECUTIVO.

Articulo 19. PROCESO DE CONTRATACION POR DESASTRE Y/O EMERGENCIAS.

Las contrataciones por Desastre ylo Emergencias seran realizadas conforme dicte Ia
Resolucién de Declaratoria de Desastre y 0 Emergencias, conforme Ia Ley N° 2140, de 25
de octubre de 2000, para la Reduccion de Riesgos y Atencién de Desastres.

SECCION Vi
MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

Articulo 20. RESPONSABLE DE CONTRATACION DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS

El responsable de la Contratacion Directa de Bienes y Servicios es el RPC o el RPA
designado de acuerdo con lo establecido en los Articulos 12 y 14 del presente Reglamento

Especifico.

La Contratacién Directa de Bienes y Servicios procedera en los siguientes casos (Art. 72

NB-SABS):
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h)
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Bienes con tarifas Unicas y reguladas por el Estado: gasolina, diesel, gas licuado y
otros;

Servicios plblicos: energia electrica, agua y otros de naturaleza anéloga;

Medios de comunicacién: televisiva, radial, escrita u otros medios de difusion. No
se aplica a la contratacién de agencias de publicidad;

Arrendamiento de inmuebles para funcionamientc de centros educativos o de
salud: cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito, el funcionamiento de
centros educativos o de salud se vea afectado, la entidad podra arrendar bienes
inmuebles que pemitan la continuidad del funcionamiento de estos centros:
Arrendamiento de inmuebles para funcionamiento de oficinas de entidades
publicas: cuando la entidad no cuente con infraestructura propia y en casos de
extrema necesidad;

Adquisicion de pasajes aéreos de aerolineas en rutas nacionales: siempre y
cuando el costo de los pasajes se sujete a tarifas Unicas y reguladas por la
instancia competente. No se aplica a la contratacién de agencias de viaje;
Suscripcion a medios de comunicacion escrita o electrénica: diarios, revistas y
publicaciones especializadas;

Adquisicion de repuestos del proveedor. cuando se requiera preservar la garantia y
consiguiente calidad del equipo y/o maquinaria;

Cursos de capacitacién ofertados por Universidades institutos, academias, y otros,
Cuyas condiciones técnicas o académicas y economicas no sean definidas por |a

entidad contratante.

La Contratacién Directa de Bienes y Servicios seréa realizada de acuerdo con el siguiente

proceso:

a)
b)
c)
d)

e)

Elaboracién de las especificaciones técnicas o términos de referencia.

Obtencidn de la certificacion presupuestaria

Invitacion escrita.

Adjudicacion y formalizacién de la contratacion.

Designacion de responsable de recepcion o integrantes de la comisién de

recepcion cuando corresponda.

Una vez formalizads la Contratacion, la informacion de la contratacion sera presentada al

Directorio de la Institucién y registrada en el SICOES.
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SECCION Vi
PARTICIPANTES DEL PROCESO DE CONTRATACION

Articulo 21. UNIDAD ADMINISTRATIVA:
La Direccién Administrativa Financiera es el Director Administrativo Financiero de la CAJA

DE SALUD CORDES.

La Direccion Administrativa Financiera (DAF) o Administrador Regional o
Responsabie Administrativo o Contador, segln corresponda, los que tienen la funcion
de cumplir con las funciones establecidas en el Articulo 36.- de las NB-SABS,

Articulo 22. UNIDADES SOLICITANTES
En la CAJA DE SALUD CORDES, las Unidades Solicitantes, son las Unidades

OperativasEspecificas, las cuales deben canalizar sus pedidos para la contratacion de

Bienes o Servicios a través de:

. Responsables de Area

» Administraciones Regionales

» Directores de Clinicas y de Centros Hospitalarios
° Coordinadores Médicos

Cuando la Unidad Solicitante o Unidad Operativa Especifica, solicite una contratacion y en
la Regional no exista posibilidades de llevar adelante el proceso de contratacidn, por que
Nno se cuenta con personal o no existen empresas proveedoras, la Administracion Regional
. 0 el Responsable Administrativo, puede solicitar la DELEGACION a los Responsables de
Area de Oficina Nacional, para que se constituyan en Unidades Solicitantes a fin de realizar
el Proceso de Contratacion.
Las Unidades Solicitantes deberan dar cumplimiento a las funciones de toda Unidad
Solicitante establecidas en el Art.35.- de las NB- SABS, detalladas a continuacion:

a) Elaborard las especificaciones técnicas y definir el Método de seleccidn y

Adjudicacién a ser utilizado, para la contratacién de bienes, obras y servicios

generales, velando por la eficacia de la contratacion.
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b) Elaborard los téminos de referencia y definir el Método de Seleccién y
Adjudicacion a ser utilizado para la contratacién de servicios de consultoria,
cuando corresponda, velando por la eficacia de la contratacion.

c) Solicitara el asesoramiento de otras unidades o la contratacion de especialistas
cuando Ia Unidad Solicitante no cuente con personal técnico calificado para la

elaboracion de las especificaciones técnicas o términos de referencia,

d) Estimara el Precio Referencial de cada contratacion.

e) Solicitara la Contratacién de Bienes y Servicios, en la fecha programada y
establecida en el PAC.

f) Verificard que se tiene saldo presupuestario y consignar este hecho en la
solicitud de contrataciones.

a) Prepararéd cuando corresponda, notas de aclaracién a las especificaciones
tecnicas o términos de referencia.

h) Preparard la modalidad de Licitacidn Publica, cuando corresponda, enmiendas a
las especificaciones técnicas o términos de referencia.

i) Integrara las Comisiones de Calificacién y Recepcién o ser responsable de
Evaluacién o responsable de Recepcion de bienes y servicios.

D Elaborara el informe de justificacion técnica para la cancelacion, suspension o
anulacion de un proceso de contratacion y otros informes que se requieran.

k) Efectuara el seguimiento sobre el avance y cumplimiento de los contratos en los

aspectos de su competencia.

Articulo 23. COMISION DE CALIFICACION Y/O RESPONSABLE DE EVALUACION EN LA
MODALIDAD DE APOYO NACIONAL A LA PRODUCCION Y EMPLEO {ANPE)

La Comision de Calificacion para la modalidad ANPE, sera designada por el RPA,
mediante RESOLUCION ADMINISTRATIVA, dentro de los 2 a 4 dias previos a la
presentacion de cotizaciones o propuestas.

* La Comisién de Calificacién debera conformarse can funcionarios de la Unidad

Administrativa y de la Unidad Solicitante segun el objeto de contratacion.

*  Alternativamente, segun el objeto de la contratacion, el RPA, mediante Resolucion
Administrativa, designara un Responsable de Evaluacion, dentro de los 2 a 4 dias
previos a la presentacién de cotizaciones o propuestas. Este responsable asumira las
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funciones de la Comisidn de Calificacion.

La Comision de Calificacién o el Responsable de Evaluacién cumplira las funciones

establecidas en el Articulo 38.- de las NB-SABS, que se detalla a continuacién:

a)

b}

c)
d)

e)

g)

Realizaréd apertura de propuestas y lectura de precios ofertados en acto
ptiblico.

Efectuara el analisis y evaluacidn de los documentos técnicos y
administrativos.

Evaluara y calificar las propuestas técnicas y econdmicas.

Convocara a todos los proponentes para la aclaracién sobre el contenido de
una o mas propuestas, cuando se considere pertinente, sin que ello modifique
la propuesta técnica o la econdmica.

Elaborard el informe de Evaluacién y Recomendacién de Adjudicacién o
Declaratoria Desierta para su remision al RPC o al RPA.

Efectuard la verificacion técnica de los documentos presentados por el

proponente adjudicado.
Elaborard cuando corresponda, el informe técnico para la cancelacion,

suspension o anulacion de un proceso de contratacion.

Articulo 24. COMISION DE CALIFICACION PARA LICITACION PUBLICA

Sera designada por el RPC, mediante Resolucion Administrativa, dentro de los 5 dias
habiles previos al acto de apertura de propuestas, y estard integrada por servidores

publicos de la Unidad Administrativa y Unidad Solicitante.
La Comisién de Calificacion cumplira las funciones establecidas en el Articulo 38.- de las

NB-SABS, de acuerdo al siguiente detalle:

a)

b)

c)
d)

Realizara apertura de propuestas y lectura de precios ofertados en acto

puablico,
Efectuara el analisis y evaluacién de los documentos técnicos y
administrativos,

Evaluara y calificard las propuestas técnicas y econdmicas,

Convocara a todos los proponentes para la aclaracion sobre el contenido de

una o mas propuestas, cuando se considere pertinente, sin que ello modifique

la propuesta técnica o la econémica.
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e) Elaborara el informe de Evaluacion y Recomendaciécr:;tedgl Adjudicacié'r'imb
Declaratoria Desierta para su remision al RPC.
f) Efectuard la verificacién técnica de los documentos presentados por el
proponente adjudicado, para su remisién al RPC.
g) Elaborard cuando corresponda, el informe técnico para la cancelacidn,

suspension o anulacion de un proceso de contratacion.

Articulo 25 COMISION DE RECEPCION

e  Sera designada por la MAE o por el responsable delegado por ésta (RPC, RPA ©
Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), mediante INSTRUCTIVO, previos
a larecepcion de bienes y servicios.

* La Comisién de Recepcién debers conformarse con funcionarios de la Unidad
Administrativa y de la Unidad Solicitante seguln el objeto de contratacion.

s Alternativamente, sélo para la modalidad ANPE, la MAE o el responsable delegado
por ésta (RPA o Autoridad Responsable de la Unidad Solicitante), designard un
Responsable de Recepcion, mediante INSTRUCTIVO, que asumira las funciones
de la Comisién de Recepcidn.

*  La comisién de Recepcién y el Responsable cumpliran las funciones establecidas
en el Articulo 39.- de la NB-SABS, que se detallan a continuacion:

a) Efectuard la recepcién de los bienes y servicios y dar su conformidad
verificando el cumplimiento de las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia.

b)  Elaborara y firmara el Acta de Recepcién o emitir el Informe de Conformidad,
seglin  corresponda, aspecto que no exime las responsabilidades del
proveedor ni del supervisor respecto de Ia entrega del bien o servicio.

c) Elaboraré el Informe de disconformidad, segtin corresponda.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

Articulo 26 COMPONENTES DEL SUBSISTEMA DE BIENES
Los componentes del Subsistema de Manejo de Bienes son los siguientes:
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a)  Administracién de Aimacenes.

b)  Administracién de Activos Fijos Muebles.
€) Administracién de Activos Fijos Inmuebles.

Articulo 27. RESPONSABILIDAD POR EL MANEJO DE BIENES
El responsable principal, ante Ia MAE, por el Manejo de Bienes es el DIRECTOR

ADMINISTRATIVO FINANCIERO.

Articulo 28.  ADMINISTRACION DE ALMACENES
La Caja de Salud CORDES, en cada Regional cuenta con:

a) Almacén Administracidn Regional La Paz

b) Almacén Administracion Regional de Cochabamba
c) Almacén Administracion Regional de Tarija

d) Almacén Administracién Regional de Sucre

e) Almacén Administracion Regional de Guabira

) Almacén Administracién Regional de Cobija

g) Almacén Administracién Regional del Beni

h) Almacén Administracién Regional de Bermejo

Los almacenes estan a cargo de los Encargados de Almacenes.
Las Funciones de los Encargados de Almacenes son:

)  BASICAS.-
a) Responsable directo por la recepcidn, registro, almacenamiento,

distribucién, medidas de seguridad y control de los materiales adquiridos
por la Caja de Salud CORDES,

b) Verificara si las especificaciones, precio y plazo de entrega, corresponde a
los consignados en la Factura Fiscal,

)  ESPECIFICAS.-

a) Organizard el Almacen, que permita su accesibilidad, ubicacién e
identificacion visual,

b) Mantendra actualizada |a Ficha Kardex de Materiales controlando: Ingreso,
Salida y Saldo (existencia) de materiales, mediante Ja codificacién,
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clasificacion y catalogacién correspondiente.

¢) Solicitara la compra de materiales sin existencia.

d) Elaborard Informe a su inmediato superior de los materiales de mayor
consumo, identificando a las Unidades de Trabajo que utilizan en mayor
proporcién dichos materiales.

e} Realizara Inventarios Trimestrales, sobre la existencia de materiales en el
Almacén y de aquellos que se encuentran en proceso de compra.

f)  Archivard cronolégicamente los Pedidos de Materiales, emitidos por las
diferentes unidades de trabajo.

g) Sugerird a su inmediato superior la “baja de materiales’ que no tienen
salida por mas de un afio.

h) Ejecutard ofras actividades a solicitud de la Direccién Administrativa

Financiera.

Articulo 29 -~ ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIJOS MUEBLES E INMUEBLES

La Administracién de Activos Fijos Muebles e Inmuebles esta a cargo de Ja Direccién
Administrativa Financiera, cuyo responsable es el Encargado de Activos Fijos.

Las funciones que cumple el responsable de Activos Fijos — Muebles e Inmuebles son:

PN
14 ‘ BASICAS.-

) Efectuara el inventario fisico de todos los bienes en cada Administracién Regional,
sefialando estado de conservacion, codigo y estado de funcionamiento, por lo
menos una vez al ano.

b) Controlard el movimiento de Activos Fijos (traslados, transférencias internas.
incorporaciones nuevas, bajas y otros).

¢) Cumplird con todas las disposiciones legales vigentes, instrucciones y politicas

establecidos por la MAE, Directorio y normas internas.

1)} ESPECIFICAS:
a) Controlara el traslado, cambio o reparacion de bienes muebles, equipos y otros.

b) Inventariara anualmente todos los bienes de la entidad para fines de elaboracién

de los Estados Financieros.
¢) Registrard las Altas y Bajas de bienes, debidamente documentadas.
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d) Informard sobre la condicién y estado fisico de los bienes.
e) Generara informacion bésica para la disposicién de bienes.
f) Soilicitara y hara seguimiento a la contratacion de seguros para prevenir riesgos de

perdida econdmica.
g) Mantendra los registros de todos los bienes pertenecientes a la Oficina Nacional y

Administraciones Regionales.

h) Clasificard y codificard los bienes de la Oficina Nacional ¥ Regionales, segiin las
Normas Bésicas de Administracion de Bienes y Servicios D.S. No. 181 de fecha 28
de junio 2009,

i) Asegurara que los funcionarios firmen el formulario de Control de Mobiliario, de los
muebles y enseres que pasan a ser de su responsabilidad, el cuidado y
permanencia de los mismos.

J} Ejecutard otras actividades que le fueren asignadas por su inmediato superior.

Articulo 30 MANEJO DE BIENES DE LOS PRODUCTOS QUE SEAN RESULTADO DE
SERVICIOS DE CONSULTORIAS, SOFTWARE Y OTROS SIMILARES

La entidad no cuenta con estos servicios.

CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

Articulo 31 TIPOS Y MODALIDADES DE DISPOSICION DE BIENES
Los tipos y modalidades de disposicion de bienes que puede optar son los siguientes:

a. Disposicidn Temporal con las modalidades de:

. A Titulo de Arrendamiento
o A Titulo de Uso o Comodato
b. Disposicion Definitiva, con las modalidades de:
) A Titulo de Gratuito - Donacién
) A Titulo Oneroso — Remate

Articulo 32 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS PARA LA DISPOSICION DE ACTIVOS
FIJOS Y APLICACION DE MODALIDADES
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Las Actividades previas a la ejecucion de los procedimientos para la disposicién de Activos
Fijos (Inmuebles © Muebles), de la Caja de Salud CORDES, mediante la Modalidad
Temporal o definitiva, deben desarrollar con las siguientes unidades:

1.- Inclusién en el POA
El Director Administrativo Financiero, llevara adelante las siguientes actividades:

Inscribira en el POA y Presupuestos, los bienes de uso de propiedad muebles, que
deberén ser dispuestos, durante la gestion. Especificando el tipo de modalidad.
Recomendarg ei ffpo de Modalidad de Disposicién para su ejecucion en la gestion
ldentificara los bienes muebles y ubicacion, ha ser dispuestos verificando la
informacidn de los mismos y su registro.

Condiciones actuales de los mismos, vida Util o periodo de vida.

Los bienes que no estén incluidos en el POA y requiera ser ejecutada en la gestion

requerira una reprogramacion del mismo.

2.- Unidad Activos Fijos.
El Encargado de Activos Fijos, llevara adelante las siguientes actividades.

Recomendaré previo andlisis, el precio base de disposicion de los bienes a
disponer conforme establece las NB-SABS vigente.

Elaborara el informe técnico de conveniencia administrativa y recomendacion para
la disposicion de los bienes Muebles, para conocimiento de la Direccidn

Administrativa Financiera.

3.- Asesoria Juridica
Llevarg adelante las siguientes actividades:

Determinara la legalidad del derecho propietario de los bienes muebles, ha ser
dispuestos, cuando tenga el detalle Activos Fijos a ser dispuestos.

Determinard todos los antecedentes legales inherentes  al bien o los bienes
muebles, para ser dispuestos en la modalidad que considera conveniente la Caja
de Salud CORDES.

Elaborard el contrato de Disposicién, considerando las disposiciones legales

vigentes e inherentes a la Caja de Salud CORDES.
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4.- Direccién Administrativa Financiera
El Director Administrativo Financiero, llevara adelante las siguientes actividades:
*  Aprobara o disentira el informe técnico de recomendacion de la Unidad de Activos

Fijos.

°  Determinara el precio base de disposicién tomando en cuenta las actualizaciones
del precio de mercado, valor actualizado en libros, valoracién pericial, etc.

*  Determinara el tipo de modalidad de disposicién.

» Elaborara la resolucion sobre disposicién Activos Fijos en forma detallada, para

conocimiento y autorizacion por parte del Director Ejecutivo.

5.- Director Ejecutivo Caja de Salud CORDES

» Previa revisién de antecedentes (Informes de recomendacidn) dara su aprobacién
e inclusion en el POA.

* En caso de objecidén, podra instruir la contratacion de servicios de un consultor
extemno. '

* Aprobara o desaprobara la resolucion de Disposicion Activos Fijos la misma que
debe contener el maximo detalle de los antecedentes, propdsitos relacionados a
los bienes a ser dispuestos, adjuntando documentacién de respaldo.

e Firmara el Contrato de Disposicidn

* Remitira los contratos al Honorable Directorio, para su respectiva valoracion,
quienes daran su conformidad u observaran la disposicion de bienes realizada.

ENAJENACION A TITULO GRATUITO

Articulo 33.  Enajenaci6n a Titulo Gratuito
La enajenacion a titulo gratuito e la cesion definitiva del derecho propietaria de un bien, sin
recibir una contraprestacién econdmica a cambio del mismo. La enajenacion a titulo
gratuito podré darse mediante transferencia gratuita entre la Caja de Salud CORDES y otra

Entidad Publica. |

Articulo 34. Causas
La Causas para la enajenacion se dara cuando los bienes no sean utilizados por la Caja de
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Salud CORDES y su venta no sea factible. La imposibilidad de la venta sera determinada

mediante informe técnico, emitido por la Unidad Activos Fijos quien podré pedir asistencia
técnica en equipos especialidades y el &rea de contabilidad, asi mismo debe adjuntarse en

informe Legal referido al caso por Asesoria Juridica.

Acticulo 35, Transferencia Gratuita entre la Caja de Salud CORDES y Otra Entidad
Pdblica.

La Transferencia a titulo gratuito podra darse solamente entre la Caja de Salud CORDES
con ofra entidad publica, misma consistira en el traspaso del derecho propietaric del o de

los bienes.
Los costos de traslado y transferencia de dichos bienes serén cubiertos por la entidad

beneficiaria,

Articulo 36.  Donacién
La donacién es la cesion sin cargo del derecho propietario de un bien de uso institucional,

que podra realizar la Caja de Salud CORDES a instituciones publicas o asaciaciones
privadas sin fines de lucro que estén legalmente constituidas en el pais, siempre que

brinden servicios de tipo social, salud y educacién.

Articulo 37.  Contrato
La transferencia gratuita o donacién entre la Caja de Salud CORDES vy otro entidad

publica, se perfeccionara con la firma del Contrato, entre el Director Ejecutivo de la Caja de
Salud CORDES y el representante Legal de la Entidad Beneficiaria, previa a la suscripcion
del contrato, la entidad beneficiaria debera efectuar una verificacion de las condiciones y el
estado del bien objeto de transferencia o donacién.

El contrato ademas de contemplar los elementos necesarios para asegurar el
incumplimiento de este, debe expresar un acépite, mediante la cual el bien seré restituido a
la Caja de Salud CORDES, si la entidad beneficiaria, no la utiliza para los fines previstos, o

cuando se disuelva.

Articulo 38. Entrega del Bien
El Director Administrativo Financiero de Ia Caja de Salud CORDES instruira al responsable

de la Unidad de Activo Fijos Ia entrega del BIEN mediante acta que certifique la

Oficina Central: La Paz Av. Arce 2419 - Teléfonos: 2441811 - 2442192 - Fox: {02) 24412?2?2



CAJA DE SALUD “CORDES”

Cite N°:

descripcidn fisica de los bienes, la cantidad y estado. Este documento seré firmado por el
Director de la Caja de Salud CORDES y el representante legal de la Entidad o Institucion

beneficiaria.

Articulo 39. PROCEDIMIENTO DE LA ENAJENACION A TiTULO GRATUITO
1. Solicitud de la Entidad Publica

El representante Legal de la Entidad Publica, podré solicitar mediante nota dirigida
al Director Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES, la otorgacion del bien a titulo
gratuito o donacidn, justificando las necesidades sociales, educativas y de salud u

ofras necesidades de interés publico.

AT
/(G‘""‘.‘)‘t 1<

/2. Director Ejecutivo Caja de Salud CORDES — Disposicidon del bien

El Director Ejecutivo de Ja Caja de Salud CORDES, sobre las necesidades o
interés publico, considerara necesario enfregar a titulo gratuito el derecho
propietario del bien, para el cumplimiento de un fin social que beneficia a la
sociedad, previo cumplimiento de las normas y procedimientos gue rigen este tipo
de modalidad, asimismo procedera a solicitar los informes correspondientes a la
Direccién Administrativa Financiera quien instruira a la Unidad de Activos Fijos gue
expida el informe documento, asimismo solicitara informe a la Unidad de Asesoria

Legal sobre el derecho propietario si el bien es sujeto de registro.

. Asesoria Juridica-Elaboracién de Contrato

a) Elaborara la Resolucién sobre la disposicion del bien bajo la modalidad por
donacion, justificando las necesidades sociales a las que sean de interés
publico, ademéas tomando en cuenta disposiciones legales para el fin
correspondiente.

b) Elaborara el Contrato, con todos los antecedentes juridicos e inherentes al tipo
de disposicion.

€) La transferencia gratuita entre )3 Caja de Salud CORDES con otra entidad
publica o donacién se perfeccionaré con la firma del contrato entre el Director
Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES y el Representante Legal de la
entidad beneficiaria.

d) El contrato de donacién establecida una clausula mediante la cual el bien serd
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restituido al donante, si la entidad beneficiaria de la donacién no la utiliza en
los fines previstos, o cuanto se disolviera.

e) El Contrato se remitird al Director Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES,
para su conocimiento y su posterior fira.

4. Director Ejecutivo Caja de Salud CCRDES-Disposicion del Bien
El Director Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES, analizara el contrato respectivo
y si esta cumple con las normmativas vigentes para la disposicién mediante la
modalidad la Enajenacién a Titulo Gratuito, procedera a la firma correspondiente.

5. Unidad Activos Fijos Caja de Salud CORDES-Entrega del Bien.
El Director Administrativo Financiero instruira el responsable del Area Activos Fijos
la entrega del bien mediante Acta que certifique la relacion fisica de los bienes y la
cantidad. Este documento ser firmado por el Director Ejecutivo y el Representante

legal de la entidad beneficiaria.

ENAJENACION A TITULO ONEROSO

Articulo 40. ENAJENACION A TITULO ONEROSO.

La enajenacién a titulo oneroso es la transferencia definitiva del derecho propietario de un
bien de uso de propiedad de Ia entidad, recibiendo a cambio contraprestacién econdmica.
La transferencia a titulo oneroso podra darse entre entidades publicas y privados, que

consistira en el traspaso del derecho propietario del o de los bienes.

Articulo 41.  ACTIVIDADES PREVIAS.
Las actividades previas a la ejecucion de los procedimientos para la disposicion de bienes
de la Caja de Salud CORDES, mediante la Modalidad Definitiva, a desarrollar con las

unidades correspondientes son las siguientes:

1. La Unidad de Activos fjos, debe Identificar los bienes, a ser dispuestos
verificando la informacién y registro de los mismos. Debe determinar las
condiciones actuales en que se encuentran, vida Util o periodo de vida,
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posteriormente debe elevar informe a la Direccién Administrativa Financiera,

dando a conocer esos aspectos, recomendando la modalidad de disposicion.

2. Debe proceder a Inscripcion en el POA vy el presupuesto, los bienes de uso de
propiedad de la Caja de Salud CORDES, que serdn dispuestos, durante la
gestion. Los bienes que no estén incluidos en el POA y requieran ser
gjecutados en la gestion requerirén una reprogramacion.

3. La Direccién Administrativa Financiera aprobara o disentird el informe de
recomendacion de la Unidad de Activos Fijos sobre la disposicidn de bienes,
para su ejecucion en esa gestion, ratificando si el bien o bienes son
innecesarios en la entidad y es posible recuperar total o parcialmente la
inversion  efectuada. Elaborard el informe técnico de conveniencia
administrativa y recomendacién para la disposicion de los bienes para
conocimiento de la Direccién Ejecutiva.

4. El Director Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES, solicitaré a la Direccion
Administrativa Financiera el avalué del bien, para determinar el precio base.

5. La Direccién Administrativa Financiera pasara el avalué del bien, que
determinara el precio base, con todos los antecedentes.

6. El Director Ejecutivo de la Caja de Salud CORDES, previa revision de
antecedentes (Informes de recomendacion) daré su aprobacion e inclusion en
el POA. La aprobacidon o desaprobacién se realizara mediante resolucién
expresa, la misma que debe contener el maximo detalle de los antecedentes,
propésitos relacionados a los bienes a ser dispuestos, adjuntando
documentacion de respaldo. Asimismo procede al nombramiento de los

responsables del proceso de disposicion.

Articulo 42. PROCEDIMIENTO PARA LA TRANSFERENCIA DE BIENES ENTRE
ENTIDADES PUBLICAS.

Solicitud de la Entidad Pablica

El Representante Legal de la Entidad Puablica, podra solicitar mediante nota dirigida al
Director Ejecutivo la otorgacién del bien a titulo oneroso, manifestando las necesidades de

la entidad solicitante.
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La Direccién Administrativa Financiera deber4 realizar el analisis de factibilidad legal y
conveniencia administrativa, tomando en cuenta la situacion legal y condicion actual de los

bienes; tales como:

La no utilizacién del bien.

Las condiciones actuales de jos mismos.

Las posibilidades de utilizacion del bien en un corto, mediano o largo plazo.

Vida dtil, que identifica a los bienes que hayan cumplido el periodo de vida (til

A w N o

estimada y su sustitucion sea recomendable.

Posteriormente remitira Informe Técnico al Director Ejecutivo, recomendando la factibilidad

de enajenar el bien a titulo oneroso.

La Direccién Ejecutiva, en base informe y considerando las necesidades o interés
publico, considerara necesario entregar a titulo oneroso el derecho propietario del bien,
para el cumplimiento de las necesidades de la entidad publica solicitante, previo

cumplimiento de las normas Y procedimientos que rigen este tipo de modalidad.

Asesoria Legal, elaborarj e contrato, con todos los antecedentes juridicos e inherentes al

tipo de disposicion.

a) La transferencia onerosa entre la Caja de Salud CORDES con otra entidad publica,
se perfeccionard con fa fima del contrato entre el Director Ejecutivo y el

Representante Legal de la entidad salicitante.
b) El contrato a titulo oneroso, deberg contemplar los antecedentes, fundamentos,
base juridica, consentimiento de las Partes y ofros datos necesarios, para el

cumplimiento del contrato,

El Director Ejecutivo remitira Los contratos de transferencia a titulo oneroso al Honorable

Directorio para su conocimiento y fiscalizacion.
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) El Director Administrativo Financiero instruira al Encargado de Activos Fijos la entrega
R del bien mediante acta que certifique la relacién fisica de los bienes y la cantidad. Este
R documento sera firmado por el Encargado de Activos Fijos y Ja entidad beneficiaria.

-

) Articulo 43.  REMATE.

) |
) Remate es la venta de bienes a terceros en acto publico, previa autorizacién de la
) Direccién Ejecutiva mediante la Direccién Administrativa Financiera, quien instruira la
) publicacién de la convocatoria al Encargado de pasar informacion al SICOES, que puede

ser.

1. Puja abjerta. .- Es el acto mediante el cual el interesado ofrece, puja y se
compromete publicamente a pagar el monto ofrecido por el bien

2. Concurso de Propuestas.- Es el acto mediante el cual el interesado presenta
en sobre cerrado su propuesta para adjudicarse el bien.

Articulo 44. CONVOCATORIA.

La convocatoria deberid ser elaborada por la Unidad de Activos Fijos, que debe
contener minimamente.

a) Nombre de la Caja de Salud CORDES

b) Forma de remate

¢) Descripcion y precio base de los bienes a ser rematados
d) Direccion horario en el que se puede ver el o los bienes
e) Monto del depdsito de seriedad de propuesta

f) Direccién y horario de consultas

g) Fechay hora limite de presentacion de propuestas.

Articulo 45, PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA.
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La Caja de Salud CORDES, publicaré en el SICOES y la Mesa de Partes, con una
anticipacion de por lo menos diez (10 dias) héabiles antes de la fecha fijada para el acto de
remate (puja abierta o presentacion de propuestas).

Opcionalmente, para mayor transparencia la Caja de Salud CORDES podré publicar ia
convocatoria en un medio de circulacién nacional, diarios locales u ofro tipo de medios de

comunicacion que permitan la difusion de la convocatoria
Articulo 46.  PRECIO BASE DEL BIEN A REMATAR.

a) El precio base del bien a rematar es el determinado por la Direccion Administrativa
Financiera, en base a las caracteristicas del bien, estado actual, ubicacién, valor
actualizado en libros, precios vigentes en el mercado y otra previa valoracién
pericial.

b) Cuando el primer remate de un bien ha sido declarado desierto y se convoque por
segunda vez, el nuevo precio base tendrad una rebaja de hasta diez por ciento
(10%)

¢) Cuando el segundo remate de un bien ha sido declarado desierto y se convoque
por tercera vez, el nuevo precio base tendra una rebaja de hasta el veinte por
ciento (20%)

d) Sien el tercer remate no se presentan proponentes que oferten por lo menos el
nuevo precio base, la méaxima autoridad gjecutiva es la que decidiré: Disponer el
bien en base al articulo N° 219, Numeral 3, inc. a) y b), del D.S 0181

Articulo 47. DEPGSITO DE SERIEDAD DE PROPUESTA.

a. Los interesados en participar en un remate, necesariamente efectuaran un
depdsito de seriedad de propuesta, hasta dos horas antes de la hora y fecha
establecidas para el remate, el mismo que sera fijado por la Direccién Ejecutiva
pudiendo oscilar entre el cinco por ciento (6 %) y diez por ciento (10%), del precio
base.

b. Las entidades publicas estaran exentas del depdsito de seriedad de propuesta.

El depdsito de seriedad de propuesta sera devueito a los proponentes no
adjudicados, dentro los cinco dias habiles siguientes a la adjudicacidn del bien.
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d. Para el proponente adjudicado, el depdsito de seriedad de propuesta se tomara

como adelanto de pago.
Articulo 48.  NOTARIO DE FE PUBLICA.

Con 48 horas de anticipacién al remate se procederg a convocar el concurso de un
Notario de Fe Publica, quien verificara la apertura de propuestas y el procedimiento de

remate.
Articulo 49. PROPONENTES.

Los interesados en adquirir Jos bienes en la Modalidad de Concurso de Propuestas
deberén presentar sus propuestas en sobre cerrado, en caso de Puja Abierta sus datos
personales de igual forma en sobre cerrado, en la fecha y hora indicada en la convocatoria

pablica. Los proponentes podréan ser

a. Personas Naturales y Juridicas

1. Identificacion del proponente.

2. Fotocopia de camet de identidad — persona natural

3. Fotocopia de carnet de identidad del representante legal — persona juridica
cuando corresponda

4. Fotocopia del registro de matricula vigente otorgada por FUNDEMPRESA
cuando corresponda.

5. Identificacion del bien o bienes que desea adquirir.

6. Los interesados en participar en el Concurso de propuestas o Puja abierta,
necesariamente efectuaran un depésito de seriedad de propuesta, hasta dos
(2) horas antes de la hora y fecha establecida del remate, pudiendo oscilar
entre el cinco por ciento (5%) y diez por ciento (10%) del precio base, que se
entregara fuera del sobre cerrado.

7. Propuesta econémica, en caso de remate por Puja abierta la propuesta

debera ser publica.
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b. Entidades publicas:
1. Identificacién de la entidad.
2. Certificacién presupuestaria que comprenda la partida presupuestaria y

existencia de fondos,
3. Garantia de seriedad de propuesta,
Identificacién del bien o bienes que desea adquirir.
5. Propuesta econémica, en caso de remate de Puja abierta, la propuesta

debers ser ptiblica.

Articulo 50.  ADJUDICACION.

El participante se adjudicarg un bien rematado cuando su propuesta haya sido la méas alta,

o si fuera igual al precio base cuando no existan mas interesados.

Articulo 51. ACTA DE REMATE

Concluido el Remate, el Notario de Fe Publica suscribiré acta respectiva dando fe de los

resultados, con la némina de los participantes y adjudicatarios si corresponde.
Articuio 52. CERTIFICACION DE LA ADJUDICACION Y PAGO

a) La Caja de Salud CORDES entregara al adjudicado, un certificado de su derecho
de adjudicacién instruyendo la cancelacion total del bien en tres dias habiles a
partir de la entrega de este documento.

b) Si el adjudicatario no cumple con el pago en el plazo establecido, perdera el
derecho de adjudicacién, ejecutéandose su depdsito de seriedad de propuesta a
favor de Ja Caja de Salud CORDES.

¢) La Caja de Salud CORDES podré invitar al segundo proponente que hubiera
ofertado por lo menos el precio base determinado, a ratificar su oferta para

proceder a su adjudicacién.
d) Siexistiese negativa del segundo proponente, se declarara desierto el remate.
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Articulo 53, CONTRATO DE TRANSFERENCIA

a) Cancelado el monto total del bien se formalizara el contrato de transferencia, con la
firma del Director Ejecutivo y el Adjudicatario

b) La Direccién Administrativa Financiera, entregaré a la firma del contrato la totalidad
de la documentacién de respaldo del bien

¢) LaCaja de Salud CORDES Gnicamente ofrecera garantias de eviccidn.

Articulo 54. ENTREGA DEL BIEN

El Director Administrativo Financiero instruird al responsable de Activos Fijos la entrega del
bien mediante acta que certifique la relacién fisica de los bienes y la cantidad. Este
documento sera firmado por el responsable de Activos Fijos y el beneficiario.

Articulo 55. DECLARATORIAS DESIERTAS

La Direccién Administrativa Financiera: Verificaré que si en el primer remate el bien ha sido
declarado desierto, debe convocarse al segundo remate, este con rebaja del diez por
ciento (10%) del precio base, de la misma forma para el tercer remate, con rebaja del
veinte por ciento ( 20%) del precio base.

a) El depdsito de seriedad de propuesta sera devuelto a los proponentes no
adjudicados, dentro los cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacién del
bien.

b) EI Director Ejecutivo decidira, en caso de que en el segundo remate no se
presenten proponentes:

1. Proceder al tercer remate mediante concurso de propuestas sin precio
base y al mejor postor, siempre que sea conveniente a la Entidad, de
acuerdo al siguiente orden de preferencia , cuando exista coincidencia
de ofertas:

I. Entidades y organismos del sector publico.
ii. Asociaciones sin fines de lucro, que brinden servicios de bienestar
social, salud o educacion.
iii. Asociaciones o cooperativas de trabajadores legalmente
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Cite N°;

constituidas.
iv. Personas naturales y juridicas privadas.

Articulo 56. RESPONSABLE DE LA DISPOSICION DE BIENES

El Responsable por la disposicion de bienes es el DIRECTOR EJECUTIVO, quien debera
precautelar el cumplimiento de lo establecido en e Subsistema de Disposicién de Bienes.

Articulo 57. BAJA DE BIENES

La baja de bienes no se constituye en una modalidad de disposicion; consiste en Ia
exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad, cuyos
procesos, de acuerdo can cada una de las causales establecidas en el articulo 235.- de las
NB-SABS, son los siguientes:

a) Disposicién definitiva de bienes.

b) Hurto, robo o pérdida fortuita.

c) Mermas.

d) Vencimiento, descomposiciones, alteraciones o deterioros.

€e) Inutilizacion.

) Obsolescencia,

g) Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno que

no serd dado de baja.
h) Siniestros.

Articulo 58.  VIGENCIA

El presente Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
(RE-SABS) de la Caja de Salud CORDES, tendra vigencia a partir de la aprobacion
mediante Resolucion del Consejo Técnico RA-004-10 de fecha 3 de Junio 2013 y
homologado por el Directorio mediante Resolucién Expresa RD-039-13 de fecha 4 de Junio
de 2013, de conformidad al articulo 5to. de la:Ley 1178 SAFCO.
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Gite No- RD-023-13

RESOLUCION DE DIRECTORIO
La Paz, 04 de junio de 2013

VISTOS Y CONSIDERANDO

Que, con el fin de normar y regular el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios en las entidades de seclor
publice, el Supremo Goblerno ha expedido el Decreto Supremo N° 0181 de 28 de junio de 2009, modificado por el Decreto
Supremo N° 1497 de 20 de febrero de 2013, normas que otros aspectos disponen la elaboracion de Reglamentos
Especificos de los sistemas de Manejo y Disposicion de Bienes y Sevicios dentro el marco de las Normas Basleas,
conforme las modificaciones establecidas respecto de las cuantias, para los diferentes modalidades de contratacion

aplicables enla entidad.

Que, en concordancia con el Art. 32 del D.5. 28631 de 08 de marzo de- 2006 que reglamenta la Ley LOPE, las
instiluciones publicas descentralizadas, como la Caja de Salud CORDES guenta con un Directorio como méxima Instancia
de fiscalizacion y aprobacion de normas institucionales, como entidad descentralizada, con aulonomia de gestion,
administrativa, financiera, legal y técnica, y patrimonio propio, lipificada en el Art. 5° de I Ley 1178,

Que, en vista de las disposiciones legales mencionadas, con la finalidad de ajustar y agilizar los procedimientos
conforme a las necesidades especificas de la entidad que permitan la conlratacion de bienes ¥ servicios, conforme su
naturaleza y previo andlisis locnico - legal, el H. Directorio determina aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de
Administracian e Bienes y Servicios RE-SABS de Ia Caja de Salud CORDES, precedido de una revision, enmienda y
complementacion del mismo acorde a Jas Normas Basicas previstas en el Decreto Supremo N° 0181, Decreto Supremo N°
1497 y disposiciones conexas, dando su aprobacién para que sea ejeculado por los niveles operativos de la entidad a nivel

nacional,

POR TANTO: El Directorio de la Caja de Salud CORDES, en uso de sus facultades legales,

RESUELVE:;

PRIMERA.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Adminislracion de Bienes y Servicios (RE-SABS), de la Caja
de Salud CORDES en sus |V Capitulos y 58 Articulos, para su aplicacidn y vigencia en la entidad a nivel nacional,

SEGUNDA - H presente Reglamento tendra vigencia hasla tanto el Supremo Gobierno, no expida una nueva disposicion
legal que derogue, abrogue o modifique las Normas Basicas del Sistema, en tal caso debera adecuarse a fas nuevas

regulaciones promulgadas para esle efecto,

Registrese, hagase saber y archivese.
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Sr. Cresencio Amez Medrano
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